
 

 
 

 

Bitte um Gesprächstermin 
 

 

Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr ........................................................................................................,  

 

über meine Tochter/meinen Sohn .......................................................................Klasse/Stufe...................  

 

möchte ich gerne mit Ihnen sprechen: 

 

o persönlich  
 

            Ich kann in folgenden Zeitfenstern in die Schule kommen 

 

am .............................................................     um ........................................................................... 

 

am .............................................................     um ........................................................................... 

 

o telefonisch unter der Rufnummer ...................................................................................................  
 

            Am besten erreichen Sie mich am/um........................................................................................... .  

 

Mit freundlichen Grüßen  

 

 

.................................................................................................  Datum ......................................................  
(Elternteil)  
 

 

 

Rückmeldung der Lehrkraft 
 

 

Ich freue mich auf unser Gespräch am ....................................................................................................... 

 

um .........................................     Raum ..................................................................................... 

 

Leider kann ich in dem vorgeschlagenen Zeitfenster keinen Termin anbieten. Folgende Alternative/n 

schlage ich vor: 

 

o Gespräch am .............................................................................................................................. 
 

um .........................................     Raum ...........................................................................   oder 

 

o Gespräch am .............................................................................................................................. 
 

um .........................................     Raum ................................................................................... . 

 

Mit freundlichen Grüßen  

 

 

................................................................................................  Datum .......................................................  
(Lehrkraft) 


